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Protocollo e data vedi segnatura 

 

A Tutti i Coll.ri Scolastici 

A tutto il Personale Amministrativo 

A tutti i docenti  

Al RSPP 

Al Medico Competente 

RSU, RLS 

E Responsabili della Sicurezza 

 

All’albo on line 

 

1. INFORMAZIONE 

 

Il presente documento serve a far in modo che le sedi che compongono l’Istituto Comprensivo 

Statale “G.B. Monteggia” di Laveno Mombello siano un luogo sicuro, tenuto conto di quanto 

disposto nel DPCM dell’11 marzo 2020. Per mantenere questa condizione, i comportamenti 

del personale e degli esterni che accedono ai locali scolastici devono uniformarsi alle 

disposizioni del presente protocollo, in attesa del protocollo o delle linee guida ministeriali. 

L’informazione preventiva e puntuale è la prima iniziativa di precauzione e per questo motivo 

l’Istituto Comprensivo Statale “G.B. Monteggia” si impegna a portare a conoscenza il proprio 

personale e gli esterni, attraverso apposite note scritte esposte in bacheca, tutte le informazioni 

necessarie alla tutela della salute e della sicurezza delle persone che accedono ai locali 

scolastici. 

L’informativa sarà così disciplinata: 

 

Informazione preventiva 

L’Istituto Comprensivo Statale “G.B. Monteggia” porterà a conoscenza, anche attraverso 

strumenti informatici a tutto il personale che si accinge ad accedere ai diversi plessi il presente 

protocollo. 

Per coloro che accedono occasionalmente ai diversi plessi, le comunicazioni saranno affisse in 

apposite bacheche poste all’ingresso dei plessi e sul sito web d’Istituto. 

 

Informazione per regolamentare l’entrata nei diversi plessi. 

Nessuno potrà entrare nei plessi/sedi se non dopo aver preso atto del presente protocollo 

interno. 

Con l’ingresso nei plessi si attesta di averne compreso il contenuto, si manifesta adesione alle 

regole ivi contenute e si assume l’impegno di conformarsi alle disposizioni ivi contenute. 

Tra le regole e indicazioni per l’accesso ai plessi scolastici si fa presente per il personale: 
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 l’obbligo di misurare la febbre quotidianamente, prima di recarsi al lavoro, e di rimanere 

al proprio domicilio e di non entrare nei plessi in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri 

sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria (ATS) 

 la consapevolezza del fatto di non poter entrare o permanere nei plessi e di doverlo 

dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente all’ingresso, sussistano le 

condizioni di pericolo (sintomi di influenza, temperatura) ovvero sia oggetto ai 

provvedimenti dell’Autorità che impongono di informare il medico di famiglia e di 

rimanere al proprio domicilio (provenienza da zone a rischio o contatto con persone 

positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.). 

 l’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle autorità e del Dirigente Scolastico 

nell’accedere ai plessi/sedi (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, garantire la 

costante areazione dei locali ove si opera, osservare le regole di igiene delle mani e tenere 

comportamenti corretti sul piano dell’igiene degli ambienti e delle attrezzature utilizzate). 

 l’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il Dirigente Scolastico, in 

quanto datore di lavoro, della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 

l’espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza 

dalle persone presenti (almeno 1,5 metri). 

 l’uso responsabile di DPI (guanti e mascherine) per contribuire a prevenire ogni possibile 

forma di diffusione di contagio. 

 

Informazione ai terzi 

L’Istituto darà adeguata informazione agli esterni che accedono ai plessi dei contenuti del 

presente protocollo. Tale informazione avverrà con l’affissione alle bacheche dei plessi e/o sul 

sito internet del presente protocollo. 

Coloro che accedono ai plessi devono adeguarsi alle disposizioni impartite 

 

2. MODALITA’ D’INGRESSO PRESSO LA SEDE CENTRALE E I PLESSI 

 

Richiesta di informazioni 

Il Dirigente Scolastico informa con il presente protocollo che il personale dipendente, ed 

eventuali esterni che debbano accedere ai plessi, della preclusione dell’accesso a chi, negli 

ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19. 

I lavoratori prima di recarsi al lavoro dovranno misurarsi a casa la temperatura; qualora la 

temperatura fosse maggiore a 37,5° o si riscontrassero i sintomi riconducibili al COVID-19 

(tosse, malessere generale, mal di gola, etc.) il lavoratore dovrà rimanere presso il proprio 

domicilio e chiamare il proprio medico di medicina generale, dandone notizia al Dirigente 

Scolastico. 

Il Dirigente si riserva la possibilità di effettuare la misurazione della temperatura del personale 

o degli esterni, senza registrare il dato rilevato e dando informazione orale alla persona 

interessata, in ottemperanza alla tutela della Privacy. Qualora la temperatura risultasse 

superiore a 37,5° al dipendente verrà richiesto di rientrare al proprio domicilio e di contattare il 
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proprio medico curante. 

 

L’ingresso presso la sede/plesso di lavoratori risultati positivi all’infezione da COVID-19 

dovrà essere preceduta da una comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da cui 

risulti la “negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal 

dipartimento di prevenzione territoriale di competenza 

 

3. MODALITA’ DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI E UTENZA ALLA 

SEDE/PLESSI 

Al fine di ridurre il rischio di contagio i trasportatori, che devono provvedere al carico/scarico del 

mezzo, provvedono a scaricare/caricare la merce nei piazzali esterni alla sede/plesso, 

mantenendosi alla distanza di un metro dal personale dell’Istituto e dovrà essere dotato di 

mascherina e guanti. 

Sia per i trasportatori che per l’utenza, lo scambio di materiale (incluso quello cartaceo) dovrà 

avvenire previo uso di guanti e mascherina. 

Si individuerà un piano di appoggio presso ogni sede/plesso, periodicamente sanificato, ove 

gestire gli scambi documentali, corredato da disinfettante ed una penna dedicata agli esterni. 

 

4. PULIZIA 

L’Istituto dedica particolare attenzione alla pulizia dei locali comuni e delle installazioni dove 

maggiore è la frequenza ovvero la possibilità di contatto, come indicato nel protocollo di igiene 

ambientale di ogni sede/plesso, appositamente redatto. 

 

5. PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI 

L’igiene personale eseguita correttamente è decisiva per la riduzione del rischio di diffusione del 

virus. 

Presso l’ingresso di ogni plesso sono collocati e mantenuti costantemente riforniti distributori di 

gel per le mani, con l’invito ad un frequente uso da parte di tutti gli operatori. In prossimità del 

distributore è affisso il depliant che descrive le modalità di igienizzazione delle mani. 

Si ricorda che la corretta e frequente igienizzazione delle mani con acqua e sapone esclude la 

necessità di ricorrere al gel. 

 

6. DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 

L’Istituto metterà a disposizione del proprio personale mascherine protettive da utilizzare 

obbligatoriamente,qualora non possa essere rispettata la distanza interpersonale di sicurezza di 

almeno 1 metro. 

Il gel disinfettante è fondamentale per la pulizia delle mani, laddove manchi la possibilità di lavare 

le mani con acqua e sapone. L’Istituto assicura che tutte le persone presenti nei plessi abbiano la 

possibilità di ricorrere al gel con la frequenza ritenuta opportuna. In assenza il personale dovrà 

lavare frequentemente le mani. 
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7. GESTIONE DEGLI SPAZI COMUNI 

Gli spazi comuni (aree break …) non dovranno essere frequentati contemporaneamente da più 

di due persone, rispettando la distanza interpersonale di sicurezza di almeno 1,5 metri. 

Ad ogni collaboratore scolastico è assegnato un armadietto personale ed è sua cura provvedere 

alla sanificazione periodica. 

 

8. SORVEGLIANZA SANITARIA/MEDICO COMPETENTE/RLS 

In questo periodo vanno privilegiate le visite preventive, le visite a richiesta e le visite da 

rientro malattia da parte del medico competente 

 
 

Dirigente scolastico: f.to Marco Zago (firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse) 

 

DSGA: f.to Liliana Santangelo (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 co.2 del D.L.gs 39/93) 

 

I RSPP: f.to Paola Sabrina Bevilacqua (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 co.2 del D.L.gs 39/93) 

 

Il RLS: f.to Donatella Caroppo (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 co.2 del D.L.gs 39/93) 

 

Il Medico Competente: f.to Anna Ieva (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 co.2 del D.L.gs 39/93) 
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